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Hyrje
Objektivat

Objektivi i politikés sé prokurimit éshté té sigurojé q¢ KOLEGJI RIINVEST furnizohet nga palét
e treta me mallra dhe shérbime té cilat korrespondojné me nevojat e KOLEG]JI RIINVEST-s dhe
té cilat i pérmbushin kérkesat optimale té aktiveve té Kolegjit né plane dhe strategji té biznesit, me
standarde t€ duhura té cilésisé, me ¢mimin mé té ulét t€ arritshém dhe brenda afateve kohore té
kérkuara qé korrespondojné me nevojat e Kolegjit. Duhet té sigurohet qé mallrat dhe shérbime té
ofrohen nga burimi i duhur gé éshté né gjendje t€ pérmbushé detyrimet e kérkuara.

Specifikimet

Specifikimet e pérgatitura pér blerjen e mallrave dhe shérbimeve duhet té jené né pérputhje me
nevojat biznesore, té jené transparente dhe jo kundér-konkurruese. Specifikimet duhet té pérfshijné:
- pércaktimin e produkteve dhe shérbimeve, té cilat duhet té respektojné rregullin pér
mundésimin e martjes sé propozimeve pér njé shuméllojshméri té produkteve té cilat jané
té pranueshme pér nevojat biznesore té Kolegjit.
- afatet dhe kushtet e dorézimit,
- afatet dhe kushtet e pagesés,
- kérkesat e tjera.

Vlera mé e miré€ pér paraté e dhéna

Objektivi i pérgjithshém udhézues pér té gjithé personelin e KOLEG]JI RIINVEST-s qé merr pjesé
né prokurim éshté qé té sigurojé mallra dhe shérbime té cilat jané né pérputhje me objektivat
biznesore té pércaktuara né planin e biznesit. Me géllim qé kéto kushte té jené nén vlerésim,
komisioni i tenderit duhet té zgjedhé vlerén mé t€ miré pér paraté. Pér té siguruar arritjen e vlerés
mé té miré pér paraté, procesi i kérkimit té ofertave dhe pérzgjedhjes sé njé kontraktuesi duhet:

a) Qe specifikimet né té, t€ pérgatiten né ményré té pavarur nga ofruesit;

b) Té maksimizojé konkurrencén - tenderé té hapur nése nevojitet po ashtu té shpallur
publikisht;

C) Té€ sigurojé vlerésim té paanshém dhe gjithépérfshirés té propozimeve té ofertuesve;

d) Té sigurojé pérzgjedhje té burimit, oferta e té cilit éshté oferta mé praktike dhe performanca
e té cilit pritet t'1 pérmbushé mé sé miri kérkesat e KOLEGJI RIINVEST-s té theksuara né
dokumentacionin e kérkesés pér oferté.

T¢ sigurojé paanési, integritet dhe transparencé.

Procesi i prokurimit t¢ KOLEG]JI RIINVEST-s nuk duhet té diskriminojé asnjé furnitor té mallrave
dhe shérbimeve dhe duhet t'i lejojé ata qé t€ konkurrojné pér puné né KOLEGJI RIINVEST né
baza konkurruese dhe transparente. T¢ gjithé punonjésit qé jané t€ ndérlidhur me funksionin e
prokurimit, rrjedhimisht, kané pérgjegjési pér mbrojtjen e integritetit t€ procesit t€ prokurimit dhe
pér ruajtjen e paanésisé né trajtimin e té gjithé furnitoréve potencial nga KOLEG]JI RIINVEST. Ky
standard 1 sjelljes pérfshin:

a) Gjaté fazés para kérkesés pér oferta, personeli nuk duhet t'i lejojé furnitorit qasje né
informata lidhur me njé blerje té caktuar para se njé informaté e tillé té jeté né dispozicion
pér téré komunitetin e biznesit.



b) Kérkesa pér oferté duhet té pérdoré specifikime gjenerike e jo pérshkrime qé krijojné
kufizime té panevojshme ose deklarata t€ punés qé mund té dekurajojné konkurrencén.

C) Anétarét e komisionit té tenderit ose cilido anétar fetér i personelit nuk duhet té kérkojé
ose té pranojé, drejtpérdrejté ose térthorazi, asnjé bakshish, dhuraté, favor, argétim apo
ndonjé premtim pér punésim né té ardhmen nga asnjé person 1 cili ka kérkuar ose éshté
duke kérkuar t€ marré puné né KOLEG]JI RIINVEST.

d) Anétaréve té komisionit té ekspertéve ose cilido anétar tjetér té personelit qé ka interes
financiar ose lidhje personale me njé apo mé shumé furnitoré qé i pérgjigjen njé kérkese té
KOLEG]I RIINVEST-s pér oferta, u ndalohet té pérfshihen né proces té prokurimit.

€) Anétarét e komisionit té ekspertéve nuk duhet t'ia shpalosin informatat pronésore apo
informatat burimore té pérzgjedhjes, qofté drejtpérdrejté apo térthorazi, asnjé personi tjetér
pérveg personit té autorizuar pér t€ marré informata té tilla.

f) Té gjitha informatat qé kané té béjné me specifikimet, ¢mimin si dhe afatet dhe kushtet tjera
duhet té jené té mbyllura brenda komisionit té tenderit dhe informatat e tilla duhet té
trajtohen si informata me konfidencialitet t€ larté né ményré qé té sigurohet
parashikueshméri dhe drejtési. Gjaté procedurés sé tenderit, té gjitha anétarét e komisionit
mund té takohen me ofertuesit té cilét kané shprehur interes vetém né takime zyrtare ku po
ashtu mbahet procesverbal. Punonjésit e tjeré té prokurimit dhe punonjésit nga
departamentet g€ lidhen me tenderin nuk duhet té pérfshihen né proces.

8) Rektotja/i dhe/ose Bordi i Drejtoréve mundet qé, né ¢do fazé pas vlerésimit té€ béré nga
komisionit, t€ marré vendim se pérzgjedhja e ofertuesve do té negociohet drejtpérdrejté me
pérfshirjen e g) Rektorja/i dhe/ose Bordit t€ Drejtoréve. Me matrjen e kétij vendimi,
Rektotja/i dhe/ose Bordi i Drejtoréve do t€ pércaktojé po ashtu procedurén se si do té
ekzekutohet procesi.

Kjo politiké mund té amandamentohet apo ndryshohet né ¢do kohé nga Rektotja dhe/ose Bordi i
Drejtoréve

Fushéveprimi organizativ

Kjo politiké zbatohet ndaj t€é gjitha departamenteve dhe/ose njésive qé kérkojné bletje té mallrave
ose shérbimeve.

Qéllimi

Qéllimi i késaj politike éshté krijimi 1 politikés pér prokurim né KOLEGJI RIINVEST. Manuali
pércakton kuptimin e rolit t€ departamenteve si dhe procesin e prokurimit. Politika e prokurimit
duhet té merret me t€ gjitha proceset e prokurimit né KOLEG]JI RIINVEST, duke pérfshiré
pérkufizimin e marketingut si dhe té gjitha veprimet e nevojshme dhe nuk kufizohet vetém né bletje,
pérmes blerjes ose giramarrjes sé pronave té€ paluajtshme, mallrave, punéve, shérbimeve
profesionale dhe konsulentéve individualé. Qéllimi kryesoré i saj éshté t€ avancojé transparencén e
veprimeve. S€ fundi, ajo pércakton standardet operative, pérmes krahasimit me té cilat, auditorét
mund té vlerésojné performancén.

Politika



Referenca 1: Planifikimi

KOLEGJI RIINVEST pérgatit planin vjetor té prokurimit né bashkérendim me departamentet
pérkatése.

Prokurimi i KOLEGJI RIINVEST-s inicion kérkesat né drejtim té departamenteve né fillim té
néntorit dhe departamentet duhet t’i kthejné né Prokurim deri né fund té néntorit té gjitha kérkesat
pér mallra dhe shérbime / planin e prokurimit pér vitin e ardhshém bazuar né planin e propozuar
té biznesit. Formulari 1 planit té prokurimit, (Aneksi 7) duhet t€ plotésohet dhe té dérgohet né
Prokurim. Lista e kérkesave té artikujve €shté subjekt 1 ndryshimeve né rast té ndryshimeve té planit
té biznesit pérpara miratimit pérfundimtar. Pérgjegjése pér pérgatitjen e kérkesave, duke pérfshiré
listén e artikujve, specifikimet, sasité, vlerén fillestare / pérllogaritjen e ¢mimeve, furnitorét e
mundshém si dhe dérgesat sipas porosisé, jané departamentet té cilat i zbatojné / pérdorin ato né
fazén e ardhshme, kur ato té blihen nga KOLEGJI RIINVEST. Duke u bazuar né kété,
departamentet pérgatisin kérkesat pér prokurim. Kérkesa duhet té specifikojné po ashtu se cilat
mallra dhe shérbime mund té shkojné né njé tender pér shkak se jané artikuj té€ ngjashém ose se ato
zakonisht prodhohen nga kompanité e ngjashme. Edhe né qofté se ndodh késhtu, specifikimi i
tenderit duhet té pérgatitet né até ményré qé mundéson konkurrencé vetém né njé segment té
tenderit.

Pas marrjes sé kérkesave nga departamentet, prokurimi 1 KOLEGJI RIINVEST-s pérgatit
propozimin se si t€ procedohen kérkesat e departamenteve duke marré né konsideraté géllimet e
politikés sé prokutimit / dorézimin e mallrave/shérbime me kohé, efikasitetin e kostos,
mosdiskriminimin dhe e rishikojné até bashké me departamentet. Né kété proces, njésia e
prokurimit, sé bashku me menaxherét e njésive dhe udhéheqésit e departamenteve, duhet té
pércaktojé se si do té€ organizohet procesi duke u bazuar né rregullat e geverisjes korporatave té
pércaktuara nga Kolegji Riinvest.

Gjaté fazés sé planifikimit, KOLEGJI RIINVEST duhet gjithashtu té hartojé arsyetimin e
procedurés sé propozuar té prokurimit dhe ta dorézojé até te PA (pérfagésuesi i autorizuar) dhe EK
(ekipi koordinues) i Kolegjit, si dhe te prokurimi i Kolegjit. Departamentet qé i kérkojné / pérdorin
mallrat dhe shérbimet jané pérgjegjése pér té komunikuar me kohé, pér ta pérgatitur arsyetimin dhe
pér ta siguruar miratimin nga PA i Kolegjit dhe EK i Kolegjit, ndérsa njésia e Prokurimit e
KOLEGJI RIINVEST-s éshté pérgjegjés pér komunikimin, arsyetimin dhe miratimin nga njésia e
prokurimit duke u bazuar né rregullat e geverisjes korporatave t€ Kolegjit Riinvest.

Me qéllim té qartésimit té procedurave dhe pérgjegjésive, ekzistojné dy procese kryesore té
pércaktuara:

- Procesi i rregullt i prokurimit i cili bazohet né planin a dakorduar té mallrave dhe shérbimeve
té nevojshme,

- Procesi i jashtézakonshém i prokurimit 1 cili iniciohet né rastet kur KOLEGJI RIINVEST
blen mallra dhe shérbime té cilat nuk kané qené pércaktuar né kuadér té planit fillestar pér
arsye se specifikimet nuk kané qené té qarta né até kohé, nuk jané planifikuar ose ekziston
njé arsye tjetér pér ate.

Udhéheqésit e departamenteve dhe menaxherét e njésive jané pérgjegjés pér planifikimin e nevojave
té tyre né aspektin e sasisé dhe kohés, duke marré né konsideraté standardet e pércaktuara pér
kryerjen e procesit té prokurimit.

Gijaté késaj faze, anétari i personelit i cili po kérkon blerjen e mallrave / shérbimeve do té pércaktojé
si né vijim:

Emri i punonjésit kérkues dhe 1 departamentit



- DPérshkrimet e detajuara t€ blerjes (p.sh. emri i pajisjes, specifikimet teknike / termat e

referencés)
Gjaté pércaktimit té specifikimeve teknike duhet té pérfshihet departamenti pérgjegjés pér
operimin me mallin e bleré (dmth., njésité e Departamentit Teknik, si¢ jané: Departamentet
I'T, administrata etj. pér mallrat pérkatése/pajisjet/specifikimet e materialeve si dhe cilésiné
e preferuar)

- Furnitorét e mundshme, qé pércaktohen nga té dyja palét, departamenti dhe prokurimi

- Koha e preferuar e dorézimit — e pércaktuar né ményré optimale né bazé té dérgesave

- Specifikimet elektrike

- Kostoja pér njési, nése dihet — péraférsisht

- Rekomandimi me arsyetim té qarté, nése rekomandohet njé furnitor specifik

- Foto e mostrés, nése éshté né dispozicion, dhe

- Kérkesat pér bletjes pér aksesoré dhe / ose shtesa g€ kané pér géllim pérmirésimin e aseteve
ekzistuese; kérkesa duhet té keté pérshkrimin e pajisjeve origjinale pér té cilén jané té kérkuar
artikujt, né ményré qé té pérditésohet regjistri né ményré té duhur.

1.2 Konkurrenca efektive

Konkurrenca efektive né KOLEG]JI RIINVEST sigurohet népérmjet procesit té€ prokurimit dhe
béhet né kété ményré:

- Propozimet e prokurimit lokal

- Propozimet e departamenteve lokale

- Hulumtimi i tregut me géllim t€ identifikimit té furnitoréve t€ mundshém
- Marrja parasysh e sigurisé, pér blerjet e ndjeshme

- Bashképunimi midis kompanive vartése té Kolegjit

' Lista e zezé e kompanive rekomandohet gé té mbahet dhe té pérditésohet rregullisht me emrat e
kompanive, pronarét pérkatés té tyre si dhe me natyrén e biznesit ku jané pérfshiré dhe ku kané
treguar performancé té dobét dhe nuk i kané pérmbushur detyrimet e tyre kontraktuale dhe ato té
urdhér-blerjes né blerjet e méparshme.

Referenca 2: Emérimi i komisionit té ekspertéve

Komisioni i ekspertéve duhet té emérohet zyrtarisht (Anmeksi 2). Né kété formular duhet té
pércaktohen: emrat e komisionit, artikujt g€ blihen, vlera e tenderit, shitésit e ftuar) para se t€ fillojé
procesi 1 prokurimit pér pérgatitjen e hapjen e tenderit etj., duke respektuar udhézimet nga ekipi i
geverisjes korporative lidhur me até se si té procedohet me procesin. Komisioni i ekspertéve duhet
té pérbéhet né até ményré qé té sigurohet njé balancé e duhur e njohurive, shkathtésive dhe pérvojés.
Komisioni duhet té pérfshijé té paktén tre persona, zyrtarin e prokurimit i cili éshté zakonisht éshté
udhéheqés 1 komisionit dhe dy ekspert né temén e urdhér-bletjes.

Komisioni i ekspertéve caktohet:
- pér tender né vleré mbi 500 - 2500 EUR — Rektotja/i eméron komisionin e ekspertéve né
bazé té propozimit té menaxherit t€é Prokurimit dhe udhéheqésit té departamentit té
paraqitur né takimin javoré té menaxhmentit.



Komisioni i ekspertéve duhet t€ pérbéhet né até ményré qé té sigurohet njé balancé e duhur e
njohurive, shkathtésive dhe pérvojés. Komisioni duhet té pérbéhet nga té paktén tre persona, zyrtari
1 prokurimit i cili éshté zakonisht éshté kryesues i komisionit dhe dy eksperté né fushén e urdhér-
blerjes. Né rastet kur komisioni 1 ekspertéve ka nevojé pér ekspertizé shtesé, udhéheqési i
Komisionit té€ ekspertéve ose shumica e anétaréve té tij duhet t€ propozojné zgjerimin e komisionit,
1 cili duhet té miratohet nga té njéjtit persona qé e kané eméruar komisionin né fazén e paré.

Detyrat e komisionit té ekspertéve:

= Pérgatitja e Specifikimit teknik;

= Pérgatitja e sqarimeve shtesé lidhur me Specifikimit teknik;

= Nése tenderi éshté mbi 100,000 Eur me TVSH, draft kontratat (né bashképunim me zyrén
ligjore/té miratuara nga zyra ligjore) duhet té pérgatitjen dhe t€ dérgohen te ofertuesit e
mundshém sé bashku me Specifikimit teknik;

®  Pércaktimii kritereve dhe faktoréve té vlerésimit pér vlerésimin e kritereve duke u bazuar
né udhézimet e vlerésimit né Aneksin 4 té késaj politike ku né fund formulari 1 kritereve
duhet té plotésohet dhe té paraqitet pér pérzgjedhjen pérfundimtare té furnitorit;

*  Propozimi pér té shtuar furnitoré t€ mundshém shtesé né listén ekzistuese;

® Hapjen, shqyrtimin dhe vlerésimin e tenderéve;

= Pérgatitjen e sqarimeve shtesé nése kérkohet nga ofertuesit;

® Negociatat me furnitoré;

= Raportin e detajuar té vlerésimit (teknik dhe komercial);

®  (do detyré tjetér té specifikuar né kéto rregulla.

Detyrat e udhéheqgésit té Komisionit té ekspertéve:
= Publikimi ose dérgimi i Specifikimit teknik;
= Sigurimi i zbatimit t€ dhénies s¢ kontratés né ményré té sakté dhe me kohé;
* Bashkérendimi i punés midis anétaréve t€¢ Komisionit té ekspertéve;
* Dorézimii tenderéve té marré nga furnitorét dhe i dokumenteve t€ tjera t€ nevojshme te
anétarét e Komisionit;
= Pérgatitja e dokumenteve t€ tjera, sipas nevojés.

Udhéheqési 1 komisioni i ekspertéve apo personi 1 autorizuar nga udhéheqési éshté pérgjegjés pér
komunikimin me furnitorét né ményré elektronike (népérmjet postés elektronike).

Nuk duhet té keté interes t€ ndérsjellé mes anétaréve té komisionit dhe furnitoréve. Interesi i
ndérsjellé nénkupton g€ ata, me furnitorét e mundshém, pérfagésuesit e tyre ligjor apo té autorizuar
apo me punonjésit e furnitorit té cilét jané té pérfshiré né procesin i cili 1 nénshtrohet prokurimit,
kané ¢farédo marrédhénie afariste dhe/ose marrédhénie familjare, té drejtpérdrejté apo té térthorté,
deri né shkallén e katért (e pérfshir€), martesé apo marrédhénie tjetér nga martesa, deri né shkallén
e treté (e pérfshir€), edhe nése martesa éshté zgjidhur, ose né rast t€ bashkéjetesés apo partneritetit
civil t€ regjistruar. Gjithashtu njé person qé ka qené i punésuar nga furnitori nuk duhet té jeté anétar
1 Komisionit té ekspertéve vetém nése kané kaluar minimumi tre vjet g€ nga ndérprerja e punésimit.

Njé anétar i komisionit té ekspertéve, duke gené i/e vetédijshém/me lidhur me rrethanat e
pérmendura né paragrafin e mésipérm, menjéheré térhiqet nga Komisioni i Ekspertéve duke 1
patagitur Udhéheqésit t€ Komisionit té Ekspertéve njé shpjegim me shkrim pér vendimin e tij/saj.

Nése krijohen rrethanat e pérmendura mé sipér, anétari i komisionit té ekspertéve lirohet nga detyrat
e tij/saj né bazé t€ vendimit nga personi pérgjegjés pér emérimin e Komisionit té¢ Ekspertéve.
Propozimi pér shkarkimin mund té dorézohet nga Menaxheri i Njésisé¢ sé Prokurimit, Udhéheqési



1 komisionit té ekspertéve apo nga ndonjé prej anétaréve té tij. Pérjashtimet jané t€ mundshme vetém
me pélgimin e Rektotja/i-s¢ dhe/ose BiD-i.

NEé rast se, pér ndonjé arsye, njé anétar/e i/e komisionit té€ ekspertéve nuk éshté mé né gjendje t&
marté pjesé né komisioni i ekspertéve, ose éshté liruar apo shkarkuar, ajo/ai zévendésohet nga njé
anétar i ri 1 Komisionit té ekspertéve.

Anétarét e Komisionit té€ ekspertéve refuzojné ¢do sigurim té informatave, té dhénave dhe
vézhgimeve lidhur me pérzgjedhjen e furnitorit. Pérjashtimisht, Udhéheqési 1 Komisionit té
ekspertéve mund té veprojé ndryshe me ané té njé kérkese me shkrim té Menaxherit t€ Njésisé sé
Prokurimit, Rektorja/i dhe/ose BiD-it.

Furnitorét e pércaktuar né vendimin pér Komisionin e ekspertéve do té ftohen pér tenderim.
Kérkesa pér oferta duhet té pérfshijé kérkesén qé té gjitha ofertat té pranohen né kohé té caktuar,
vend té caktuar dhe jené t€ mbyllura né até ményré qé askush t€ mos mundet t'i shohé ato para se
té hapen.
Hapja e ofertave béhet nga i téré komisioni. N rast se pranohet vetém njé oferté, Komisioni 1
Ekspertéve duhet té pérgatisé njé analizé té shkurtér se pérse ka mundur té ndodhé kjo dhe ta
dérgojé até tek personat pérgjegjés té cilét eméruan komisionin, ku duhet té merret vendimi se si té
procedohet:

- Njé kérkesé e re drejtuar komisionit pér té organizuar edhe njé raund tjetér té furnitoréve,

ose

- Pér té vazhduar vetém me njé oferté.
NEé rastin e dyté, kur procesi kryhet me njé furnitor té vetém, éshté i nevojshém ofrimi i njé arsyetimi
dhe ky arsyetim duhet t€ nénshkruhet nga Komisioni i Ekspertéve dhe té paragitet nga stafi i
prokurimit i pérfshiré né proces.
Nése Udhéheqési i departamentit dhe/ose Rektotja/i nuk éshté i kénaqur me ofertat/propozimet
e pranuara, mund té€ iniciohet tender publik.
Fillimisht, i gjithé dokumentacioni/specifikimi i tenderit duhet té konfirmohet nga Udhéheqési i
Departamentit, pastaj Specifikimit teknik duhet t'u dérgohet ofertuesve té mundshém.

Referenca 3: Pérshkrimi i ciklit t€ prokurimit
Ciklit i prokurimit pérbéhet nga disa hapa gjithépérfshirés:

- Kérkesa pér blerje (KPB) pér mallra, materiale dhe shérbime duhet té iniciohet nga anétarét
e autorizuar t€ personelit bazuar né rregullat e pérshkruara né pikén e radhés.

- Kérkesa pér blerje plotésohet nga kérkuesi. Fillimisht, duhet té kontaktohet depoja né
ményré gé té kontrollohet nése ka stok té mallrave apo materialeve t€ nevojshme.

- Nése depoja nuk ka né stok mallrat ose materialet e kérkuara, nése kérkesa éshté e

arsyeshme, fillimisht, bazuar né shumén e vlerés, KPB duhet té miratohet para ndonjé
procesi tjetér nga Rektoja/iose ne mungesé nga ProRektoi Zévendésues.

Fillimisht, Komisioni i ekspertéve duhet té krijohet né bazé té kérkesés

- NEé vartési t€ llojit t€ mallrave apo shérbimeve té kérkuara né Specifikimit teknik, periudha
minimale pér mbledhjen e ofertave éshté 7 dité, ndérsa ajo maksimale éshté 20 -30 dité.



- Ofertat duhet té mblidhen — té gjitha ofertat e pranuara né Njésiné e Prokurimit duhet té
regjistrohen né librin e regjistrimit té ofertave t¢ KOLEGJI RIINVEST-s né recepsion me
nénshkrim zyrtar té ofertuesit dhe stafit té pércaktuar si pranues dhe té konfirmohen me njé
vulé pér pranimin e ofertés. Ky formular i konfirmimit do té keté datén e vulosur, do té
identifikohet me njé numér qé tregon po ashtu objektin e ofertés (qira, gjenerator, pajisje té
IT-sé etj.). Formulari i konfirmimit té ofertés do t'u jepet té gjitha paléve té cilat dorézojné
ofertat ashtu si¢ éshté e zbatueshme. Né ményré qé ofertat té regjistrohen pér KOLEG]JI
RIINVEST-n, edhe zarfi i cili dorézohet do té vuloset, dhe identifikohet me numrin e njéjté
té ofertés né zarf dhe objektin e ofertés nése nuk éshté i shénuar. Ofertat e pranuara jané

subjekt 1 regjistrimit né libér i cili mbahet nga Prokurimi.

- Hapja e ofertave duhet té organizohet né té njéjtén dité kur pranohen ofertat apo té paktén
ditén e ardhshme.

- Ofertat e pranuara gjithmoné hapen kur té gjithé anétarét e Komisionit té Ekspertéve jané
té pranishém dhe pér hapjen e procesverbalit té takimit pérgatiten dhe nénshkruhen nga
anétarét.

- NEé vartési t€ llojit t€ tenderit, periudha minimale pér vlerésimin e ofertave éshté 3 dité,
ndérsa ajo maksimale nuk duhet t’i kalojé 10 -15 ditét. Nése éshté e nevojshme, Udhéheqési
1 Komisionit té ekspertéve kérkon kohé shtesé pér vlerésimin e ofertave.

- NEé qofté se Komisioni i ekspertéve arrin né pérfundimin se propozimet e pranuara duhet
té negociohen, takimet negociuese do té organizohen me shitésit né ambientet e KOLEG]JI
RIINVEST-s. Nga ana tjetér, video konferencat apo konferencat né telefon mund té
pérdoren nga komisioni i ekspertéve pér negociata. Procesverbalet e mbledhjeve duhet té
regjistrohen dhe té plotésohen pér projektin.

- Raporti i detajuar i pérzgjedhjes sé shitésit, me kritere té qarta, t€ peshuara, teknike dhe
komerciale, duhet t'i dorézohet Bordit Menaxhues dhe/ose Bordit té Drejtoréve pér
vendimin pérfundimtar nése shuma éshté mé e larté se 10k Euro.

- Bordi Menaxhues dhe/ose Bordi i Drejtoréve mund ta miratojné, refuzojné ose té kérkojné
negociata t€ métejshme té projektit. Né kété fazé, Rektorja/i mund t€ pérfshihet né
negociatat pérfundimtare

- Pas vendimit té formés sé preré, né qofté se projekti éshté miratuar nga Rektotja/i, Bordi i
Drejtoréve, Aksionarét e KOLEG]JI RIINVEST-s, Urdhér-blerja dhe Kontrata duhet té
finalizohen paralelisht brenda tri ditéve té punés.

- DPasi té jeté marré vendimi nga autoriteti pérgjegjés né KOLEG]JI RIINVEST, Njésia e
Prokurimit njofton zyrtarisht shitésit me rezultatin e procesit t€ tenderit / prokutimit.

Kontrolli 1 dorézimit, sasisé dhe 1 cilésisé té mallrave duhet té verifikohet duke e ballafaquar me
Urdhér-blerjen, fleté dérgesén dhe faturén. Mallrat e pranuara duhet té kontrollohen nga i njéjti
Komision i Ekspertéve 1 eméruar i cili ishte pérgjegjés pér organizimin e tenderit.

Udhéheqési i Komisionit té ekspertéve mund té kérkojé zgjerimin e Komisionit né qofté se jané té
nevojshme disa aftési té veganta apo nése disa persona nuk jané té€ pranishém. Fleté-dérgesa (Aneks:
6) duhet té plotésohet dhe té nénshkruhet nga té gjithé anétarét e komisionit té ekspertéve dhe
gjithashtu nga menaxheri i depos apo pérfagésuesi i menaxherit té depos. Me ané té nénshkrimit,
ata konfirmojné se mallrat e pranuara jané pikérisht té njéjta ashtu si¢ jané porositur, né aspektin e
sasis¢ dhe cilésisé.

Shérbimet dhe ¢do mall apo shérbimet e tjera té blera duhet té trajtohen njésoj si mallra. Me lidhjen
e kontratés, Komisioni i Ekspertéve duhet t€ konfirmojé se mallrat dhe shérbimet jané pranuar si¢
éshté pércaktuar né kontraté. Pér testin e pranimit, Komisioni 1 Ekspertéve dhe Udhéheqési
pérgjegjés 1 departamentit q¢ pranon mallrat dhe shérbimet duhet té emérojé persona shtesé pér
Komisionin e ekspertéve pér testin e pranimit té€ mallrave dhe shérbimeve té caktuara.



— Né fund, nése proceset paraprake jané pérfunduar me sukses, mallrat ose shérbimet duhet
té paguhen sipas marréveshjes sé€ arritur.
— NEé rastin e pérfitimit té granteve apo projekteve ndérkombétare vlejné procedurat e
prokurimit ndérkombétar
Cikli kohor i prokurimit pér pajisje/shérbime té€ ndryshme gjithashtu ndryshon:

- Té gjitha kérkesat pér mallra apo shérbime té cilat nuk e tejkalojné shumén prej 1.000 eurosh dhe
mund té blihen né nivel lokal, do té trajtohen né kohé té arsyeshme, duke mos kaluar njé javé deri
sa t€ blihen apo té dérgohen né stok t¢ KOLEG]JI RIINVEST-s, pérndryshe koha e ofruar e
dorézimit nga kompanité do té merret parasysh.

- T¢ gjitha kérkesat pér mallra apo shérbime qé duhet té planifikohen, si¢ jané punimet e ndryshme
ndértimore, duhet té pranohen s3 javé para pérfundimit t€ punimeve, gjithmoné duke u bazuar né
disponueshmériné e mallrave té kérkuara, véllimit t€ punés dhe bashképunimit né procesin e
kompletimit.

- Kérkesa pér Pajisje duhet té pranohet té paktén 6 - 8 javé para dorézimit té mallrave né stok té
KOLEG]I RIINVEST-s.

- Kérkesa pér prokurim t€ materialit ose shérbimit specifike pér Marketing/Shitje duhet t€ pranohen
2- 4 javé para pranimit t€ ofertés pér matetial apo shérbim, duke marr parasysh se materiali/shérbimi
1 kérkuar mund té blihet apo prodhohet né vend, si dhe koha e arsyeshme nga kompanité do té
merret parasysh deri né dorézimin e materialit né Departamentin e duhur.

- Porosité emergjente do té trajtohen brenda kohés sa mé té shkurtér té arsyeshme dhe duhet té
dokumentohen si té tilla. Porosité emergjente vlejné pér té€ gjitha shumat e blerjes. Nése natyra e
porosisé emergjente éshté e evitueshme, aprovimi i duhur urgjent (me ané t€ e-maili-t) do té merret
né pérputhje me nivelet e autorizimit.

Kurdo qé ekziston nevoja pér mbledhjen e mostrave té testimit para se procesi zyrtar i prokurimit
té fillojé, pérgjegjésiné kryesore pér té mbledhur mostra e ka Departamenti, megjithaté,
departamentet njoftojné Prokurimin qé ata jané né kérkim té disa mostrave dhe Nijésia e Prokurimit
eméron njé person i cili ndihmon departamentin né gjetjen e disa furnitoréve t€ mundshém shtesé
té pa njohur mé paré pér departamentin. Departamenti éshté pérgjegjés pér pérzgjedhjen e
materialeve promovuese dhe specifikimin né bazé t€ té cilave do t€ iniciohet procesi i tenderit.

Referenca 4: Parimet e pérgjithshme

Nijésia e Prokurimit éshté pérgjegjése pér kryerjen e proceseve té€ prokurimit né pérputhje me
politikén e prokurimit dhe proceset e pércaktuara né politikén e prokurimit. Procesi duhet té jeté
transparent dhe t€ bazohet né vlerén mé t€ miré pér paraté.

Nijésia e Prokurimit luan njé rol gendror né procesin e prokurimit; té gjitha blerjet duhet té
ckzekutohen t€ centralizuara né Njésiné e Prokurimit. Kjo njési do té prokurojé mallrat dhe
shérbimet e nevojshme pér té gjitha departamentet.

Nijésia e Prokurimit éshté pérgjegjése pér koordinimin né pérputhje me politikén e prokurimit té
pércaktuar me ané t€ kétij dokumenti:

- Kontratat e blerjes, girasé, shitjes dhe shérbimeve dhe

- Ftesa pér propozime apo tenderé me furnitorét apo ofruesit potencialé.

Kérkesat pér furnizime té tjera (furnizimet jo-rutinore qé nuk jané té disponueshém né stok)
gjithmoné duhet té€ dorézohen né Njésiné e Prokurimit me shkrim ose e-mail dhe té miratohen nga
personi 1 autorizuar.



Fushatat e marketingut jané pér shkak té kompleksitetit té procesit té€ pérzgjedhjes dhe kriteret mé
kreative t€ pérzgjedhjes jané pérjashtuar nga procedura e drejtpérdrejté e prokurimit.

Departamentet pérkatése jané pérgjegjése pér té ndjekur stoqet né baza té rregullta dhe té fillojné
proceset e prokurimit me kohé, duke u siguruar ¢ KOLEG]JI RIINVEST nuk do té keté probleme
né operacione pér t€ mos gené pa stok.

Pér té bleré artikuj t€ zakonshém, té tillé si furnizimet e zyrés, karburant apo shérbime té tjera té
zakonshme, duhet té lidhen kontratat e blerjes. Kontratat e blerjes do té lidhen nga Nijésia e
Prokurimit né bashképunim té ngushté me Zyrén Ligjore dhe Rektorja/i dhe sipas nevojés edhe
Bordin.

Porosité emergjente té ¢farédo lloji konsiderohen si té tilla vetém né rast kur kércénohen mjetet e
KOLEGJI RIINVEST-s dhe vazhdimésia e Biznesit t¢ KOLEGJI RIINVEST-s. Porosité e tilla
duhet t€ dokumentohen né té gjitha rastet nga Departamenti pérgjegjés si porosi emergjente dhe
duhet té miratohen sipas niveleve autorizuese. Kéto porosi mund té miratohen edhe pérmes e-
emaileve qé u pércillen té tjeréve (qé u béhet “forward”) fast forward e-mail sipas niveleve té
autorizimit. - Si p.sh. shkatérrimi i bazés sé antenés dhe shtyllés s¢ saj nga kushtet atmosferike duhet
té merret menjéheré parasysh si situaté emergjente dhe veprime té duhura duhet té merren nga té
gjitha palét pérgjegjése né ményré qé té kthehet né funksion shtylla e njéjté apo alternativa e saj.

Referenca 5: Blerjet deri né€ 1.000 Euro (me TVSH)

T¢ gjitha blerjet deri né 1.000 Euro duhet té autorizohen nga udhéheqési i Departamentit pérkatés
apo Rektoja/i. Udhéheqési i departamentit éshté pérgjegjés pér té ndjekur rregullin qé nuk ka oferta
t€ lidhura t€ béra gjaté vitit. Nése shérbime té ngjashme jané béré disa heré gjaté vitit dhe mund té
pritet qé shérbime té tilla mund té kryhen né té ardhmen, atéheré té gjithé urdhér-blerjet
potencialisht té parashikuar duhet té€ pérmblidhen dhe procedura duhet té ndiget né bazé t€ shumés
s€ parashikuar.

Njé proceduré e vecanté e pérzgjedhjes sé furnitorit nuk éshté e nevojshme vetém né rastin e
blerjeve urgjente jo té pérséritura. Fatura pér mallrat ose shérbimet do té€ paguhet sipas procedurés
standarde t€ pagesés pérmes Njésisé sé thesarit né Departamentin e Financave dhe/ose mund té
paguhet né para té gatshme nga fondi i parasé s€ imét .

Preferohet qé faturat e paguara nga paraja e imét nuk duhet té kalojné 100 Euro, por né ¢do rast ajo
nuk duhet té kalojé 500 Euro.

Zakonisht, blerjet nga arka mbéshteten né kérkesat verbale dhe duhet té dokumentohen me njé e-
mail dhe pasi personeli i ngarkuar me blerjen pércakton se ¢mimet e pranuara jané t€ arsyeshme.

Referenca 6: Blerjet mbi 1.000 Euro (me TVSH)

6.1 Kérkesat

Kérkesat pér mallra dhe shérbime me vleré mbi 1.000 Euro, duhen té dérgohen né Nijésiné e
Prokurimit pér prokurim. Kérkesat duhet té jené me shkrim duke pérdorur e-mailin duke deklaruar
specifikimet e detajuara, cilésiné dhe sasiné e mallrave dhe/apo shérbimeve t€ kérkuara, kryesisht
si¢ pércaktohet né procesin e prokurimit. Kérkesat zyrtare né ERP prej 1.000 deri né 2500.00 Euro
(me TVSH) duhet té miratohen nga udhéheqési i departamentit pérkatés, Financat dhe Kontrolli
dhe té pércillen né Njésiné e Prokurimit.

6.1.1 Kérkesa pér blerje népérmjet e-mailit



e T fillojé procesin e blerjes dhe té njoftojé Njésiné e Prokurimit qé ekziston njé kérkesé
e T€ specifikojé ¢ka nevojitet pér ta pérmbushur kérkesén

e T¢ marré autorizimin pér Prokurim

e T¢ qartésojé kérkesén se ¢faré kérkohet, kur dhe nga kush

Té gjitha kérkesat duhet té€ autorizohen nga udhéheqési i departamentit pérkatés dhe i Financave
dhe Kontrollit, para se ato té dorézohen tek Njésia e Prokurimit, duke verifikuar se ekzistojné nevoja
specifike dhe se ka fonde té mjaftueshme né dispozicion.

Kérkesat e pranuara me e-mail nga anétarét e personelit, pérve¢ udhéheqésit té departamentit, do té
konsiderohen si té pavlefshme nése udhéheqési i departamentit pérgjegjés, si mé lart, nuk ka sé paku
njé kopje té e-mail-it.

Njésia e Prokurimit, me pranimin e kérkesés pér blerje, do ta shqyrtoj até, té sigurohet se kérkesa
pérmban informatat e nevojshme, do ta pérditésojé até nése éshté e nevojshme, dhe pastaj do ta
pércjellé pér procedura té prokurimit.

Né parim, departamenti kérkues duhet t’i paraqesé Prokurimit informatat e preferuara se cilat mallra
dhe shérbime kérkohen, furnitorét e mundshém, véllimin dhe shumén e blerjes dhe té gjitha
elementet e tjera qé kérkohen né procesin e planifikimit dhe pérgatitjes sé dokumentit té tenderit té
prokurimit. Bazuar né kété, Prokurimi éshté pérgjegjés pér pérgatitjen e dokumentacionit pér
emérimin e Komisionit té ekspertéve dhe organet pérkatése té autorizuara duhet ta miratojné
procedurén e Prokurimit pér té filluar. Mé pas, Komisioni i ekspertéve éshté pérgjegjés pér kryerjen
e procesit, pérgatitjen e propozimit té pérzgjedhjes dhe pas dérgimit, gjithashtu pér pranimin e
mallrave né depo ose konfirmimin e testit té pranimit ose ndonjé ményré tjetér e konfirmimit se
KOLEGJI RIINVEST mori shérbimet e duhura sipas kérkesave t€ prokurimit dhe té ofertés pér
pérzgjedhjen e tenderit.

Pérzgjedhja e propozuar éshté subjekt i miratimit t&¢ Udhéheqésit té Departamentit, Rektores/it ose
Drejtorit t€ Bordit.

Nése kérkesa refuzohet pér ¢farédo arsye, parashtruesi i kérkesés do t€ njoftohet sé paku me ané té
e-mailit duke cekur qartazi arsyen e refuzimit. T€ gjitha dokumentet e ndérlidhura duhet té ruhen
né kopje fizike né njé dosje né Njésiné e Prokurimit.

6.1.2 Miratimi i blerjeve - né bazé té niveleve té autorizimit

Pér secilén blerje mbi 500.00 Euro, Nijésia e Prokurimit duhet té ndjek saktésisht procedurén e
sigurimit té€ njé kérkese pér oferté né formé té shkruar, duke marré parasysh tri oferta té ndryshme
dhe duke kérkuar miratimin e blerjes nga KF, DE ose Drejtori 1 Bordit né pérputhje me limitet,
nése éshté e nevojshme.

Udhéheqésit e departamenteve jané pérgjegjés pér caktimin e njé anétari t€ personelit i cili éshté 1
autorizuar t€ miratojé n€ emrin e tyre kur ata nuk jané t€ pranishém.

Kur nuk ka mundési t€ mblidhen tri oferta, dokumentet pércjellése duhet té shkruhen duke
deklaruar qartazi arsyen pér blerjen nga burimi i vetém dhe duhet t€ dorézohen tek DE apo Drejtori
1 Bordit pér aprovim té blerjes nga njé burim i vetém.

Té gjitha bletjet té€ cilat nuk tejkalojné 2.500 Euro (me TVSH) duhet te miratohen nga Rektoja/i.

6.2.1 Qéllimi i urdhér-blerjes
Urdhér-blerja duhet té léshohet né bazé té kontratés, né té gjitha rastet kur vlera e blerjes éshté mé
e larté se 1,000 Euro. Qéllimi i urdhér-blerjes éshté qé té sigurojé déshmi se ¢faré éshté urdhéruar
né procedurén pérkatése.



Pér té specifikuar se urdhri éshté miratuar nga Menaxheri i Prokurimit, Udhéheqési i Departamentit,
Rektotja/i dhe/ose Drejtori i Bordit.

Formulari i urdhér-blerjes pérgatitet nga Njésia e Prokurimit, 1 plotésuar né ményré té qarté né me
detaje pér kushtet e dorézimit, afatet e pagesés dhe té gjitha kushtet e pérgjithshme té zbatueshme.

Urdhér blerja éshté dokument i cili pércakton vijén buxhetore dhe disponueshmerine e fondeve.
Kjo éshté detyre e drejtorit financiar 1 cili duhet te nénshkruaj kété forme dhe te aprovoj urdhér
bletjen.

6.2.2 Pérjashtimet nga pérdorimi i urdhér-blerjes

Nuk ka nevojé t€ pérgatitet urdhér-blerja pér blerjet me para né doré nga arka nén 100 Euro té
pércaktuara si urdhér-blerje té pavarura té vecanta. Ekziston njé pérjashtim edhe kur blerja apo
kontratat e shérbimit jané lidhur me furnitorét, si p.sh. pér furnizim me karburant, faturat e energjisé
elektrike, artikujt e shkrimit, shérbimet komunale, faturat e shérbimeve publike, giraté, mjete té
vogla.

6.3 Kontratat pér blerje

Pasi merret vendimi pér furnitorin dhe ka nevojé té rregullt pér blerjen e atyre mallrave apo
shérbimeve, duhet té lidhen kontratat e blerjes apo kontratat e shérbimit. Njésia e Prokurimit éshté
pérgjegjése pér koordinimin e kontratave me departamentin kérkues dhe njésisé ligjore, dhe ndjek
obligimet e shitésit g€ viné nga procedura e ofertimit / tenderimit.

Periudha e vlefshmérisé sé kontratés duhet té pérshtatet me planin e biznesit t€ Kolegjit, mundésisht
me 12 muaj né qofté se nuk ka zbritje t€ posagme ose pérfitime té marra, por sipas déshirés merret
si 1 + 1 ose edhe mé shumé mund té béhet né qofté se arsyetohet me pérfitime pér kompaniné, (kjo
mund té ndryshojé bazuar né réndésiné e proceseve té projektit dhe negocimit né pérputhje me
Rektoren/in dhe / ose Bordin e Drejtoréve) me qéllim pér té€ shqyrtuar dhe rishikuar ¢mimet e
tregut dhe situatén pas késaj periudhe.

Agjencité e marketingut jané té pérjashtuara nga procesi i prokurimit. Marketingu do té negociojé
dhe té administrojé kontrata e agjencisé né bashképunim té ngushté me Rektoren/in, sipas
hierarkisé miratimit.

Agjencité e marketingut jané pérjashtuar nga procesi i prokurimit. Marketingu do té negociojé dhe
administrojé kontratat e agjencive né bashképunim t€ ngushté me Rektoren/in, sipas hierarkisé sé
miratimit.

Nijésia e Prokurimit me kérkesén e departamentit duhet té pérgatisé kérkesén pér kontraté dhe
draftin final t€ kontratés né bashképunim t€ ngushté me Zyrén Ligjore. Nuk hartohen kontrata pér
bletjet me para té iméta nga arka, as pér pagesa mé t€ uléta se 1,000 Euro (me TVSH), pérveg nése
kérkohet né ményré specifike nga departamentet e pérfshira.

Detajet né vazhdim duhet t€ merren né konsideraté né kontraté:

= Data e kontratés

* Emriikompanisé dhe pala pérfagésuese

* Numri i regjistrimit t€ biznesit té shitésit

* Léndaikontratés — Lloji dhe sasia e mallrave/shérbimeve (lista e artikujve qé duhet té

blihen)



*  Cmimi i mallrave/shérbimeve - Vlera totale e kontratés duke pérfshiré lirimet nése ka té
tilla

=  Meényra e transportimit dhe ¢mimi nése aplikohet

* Sigurimi i mallrave té blera

* Kushtet e garancisé

= Kushtet e dorézimit

= Kohézgjatja e kontratés (data e hyrjes né fuqi dhe data e skadimit)

= Referencat e réndésishme (detajet e ofertés, numri 1 urdhér-blerjes, data e ofertés, etj.)

= T& drejtat dhe detyrat e vecanta té blerésit (dénimet pér furnizimin me vonesé, pagesat e
faturave)

* Ligji né fuqi dhe gjykatat

® Nénshkrimi i blerésit

® Nénshkrimi i shitésit

* Dhe faktet e tjera té llojllojshme me réndési

Referenca 7: Pérzgjedhja e furnitoréve

7.1 Pérzgjedhja e furnitoréve pér blerjet midis 1.000 Euro dhe 5.000 Euro (me TVSH)

Pér blerjet qé kushtojné mé shumé se 1.000 Euro (orendi, pajisje, etj.) Njésia e Prokurimit prokuron
furnizimet pér té gjitha zyrat e KOLEGJI RIINVEST-s. Pér kéto blerje duhen té merren tri oferta.
Politika pér shqyrtimin e tri ofertave t€ ndryshme ku pérzgjidhet ajo mé e favorshme, duhet té
respektohet pér secilén bletje. Nése ka ndonjé urgjencé dhe vetém nése artikulli/jt mé paré éshté /
jané bleré nga njé furnitor i kénaqshém me njé ¢mim t€ pranueshém té tregut, njé porosi e pérséritur
mund té léshohet pa shqyrtuar sé pari tri ofertat, e shogéruar me njé dokument pércjellés qé ofron
shpjegim pér kushtet e shkruara mé larté. Né kéto raste, miratimi i Rektores/it éshté i detyrueshém.

Kur merret vendimi final kéto prioritete duhet t€ merren né konsideraté:

e (mimii tregut;

e Specifikimet;

e Referencat;

e Probabiliteti i shérbimit té produktit;

e Niveli i eksperiencés paraprake me shitésin;

e Reputacioni i shitésit;

e Nése shitési ndan t€ njéjtin interes t€ pérbashkét me kompaniné toné

Pér dokumentacionin e hapjes sé ofertave, njé Formular pér hapjen e ofertave (Aneksi 3) - duhet té
plotésohet nga Nijésia e Prokurimit dhe duhet té nénshkruhet nga té gjithé anétarét e Komisionit té
ekspertéve.

Me miratimin nga menaxheri i prokurimit, udhéheqési i departamentit, Rektoren/in dhe BiD,
komisioni 1 ekspertéve do t€ pérzgjedhé furnitorin mé té déshirueshém duke marré né konsideraté
faktorét e mésipérm.

7.2 Pérzgjedhja e furnitorit pér blerjet midis 5.000 Euro dhe 100.000 Euro (me TVSH)
T¢é gjitha pajisjet ¢ domosdoshme dhe kérkesat e tjera né mes té 5.000 dhe 100.000 Euro (me

TVSH) (zakonisht pajisjeve té telekomunikacionit, automjete, gjeneratoré, kompjuteré etj) duhet té
respektojné né ményré strikte rregullat né kété politiké.



Bletja e pajisjeve qé tejkalojné shumén prej 5.000 Eurove, (me TVSH), do té kérkojé ofertim
konkurrues, ku kérkesa e duhur pér oferté do t'i dérgohet kompanisé pérkatése nga anétari
pérgjegjés 1 personelit té Prokurimit. Kérkesa pér oferté duhet té pérfshijé informatat e
pérgjithshme, rregullat dhe rregulloret specifike si dhe specifikimet té pajisjeve/shérbimeve té
prokuruara, nése ka ndonjé qé duhet té ceket. Ofertat e pranuara duhet t€ mbahen té kycura deri né
hapjen nga mé sé paku tre persona té autorizuar (duhet t€ merret parasysh prania e zyrtarit té
Prokurimit dhe / ose e menaxherit, dy pérfagésues té secilit departament t€ pérfshiré dhe/ose
pérfagésuesi i udhéheqésit té departamentit qé ka béré kérkesén pér mallra/pajisjet).

Pas hapjes sé ofertave, komisioni i ekspertéve do té hartojé njé formular pér hapjen e ofertave me
¢mimet dhe cilésiné e tyre duke marré parasysh performancén paraprake té furnitoréve apo ofruesve
té shérbimeve té pérfshira né listén ku theksohen prioritetet e secilés oferté (ofertat do té
nénshkruhen nga té€ paktén tre anétaré té komisionit té ekspertéve gjaté hapjes, né ményré qgé té
vértetohen ofertat dhe pérmbajtja). Raporti i detajuar 1 vlerésimit (teknik dhe komercial) duhet té
pérgatitet nga komisioni vlerésues dhe t’i paraqitet DE-sé pér miratim té procesit. Njé raport 1
detajuar vlerésues (teknik dhe komercial) duhet té pérgatitet nga komisioni vlerésues dhe t'i paraqitet
DE-sé pér miratimin e procesit.

Pérzgjedhja pérfundimtare e furnitorit merr parasysh té gjitha aspektet e ndérlidhura, duke pérfshiré
koston, kohén e dorézimit, cilésiné e pajisjes, reputacionin e furnitorit, objektet pér servisim pas
shitjes dhe pérvojén paraprake té brendshme dhe té jashtme me furnitorin, ¢mimet referuese
mirémbajtje, afatet e pagesés, dhe kriteret me pérmbajtje tjetér si¢ jané koha e zbatueshme,
mjaftueshmérisa teknike, periudha pérgjigje, periudha e garancisé et;.

DE ose Drejtori 1 Bordit do t€ marré vendimin final pér blerjen e artikujve né kété kategori.

7.3 Pérzgjedhja e furnitorit pér blerjet mbi 100.000 Euro (me TVSH)

Pér rinovimin apo blerjen e ndértesave pér KOLEG]JI RIINVEST-n ose porositjen e pajisjeve té
tjera ose furnizimeve/shérbimeve té vlerésuara qé kalojné 100.000 Euro, (me TVSH), KOLEG]JI
RIINVEST do té ftoj mé sé paku 3 kompani té dorézojné ofertat e tyre. Nése nuk jané 3 kompani
t€ njohura té cilat mund té pérgjigien né Tender dhe/ose vetém 1 ose 2 i jané pérgjigjur ftesés,
atéheré komisioni i ekspertéve / Prokurimi, dhe pérfagésuesit pérkatés té departamentit té pérfshiré
i paragesin njé dokument argumentues Bordit Menaxhues dhe Rektores/it né ményré qé té
procedohet mé tej. N€ rastet kur pronar ose distributor i drejtpérdrejté 1 autorizuar €shté ofertuesi
i vetém, at€heré komisioni i ekspertéve / Njésia e Prokurimit né pérgjithési duhet té kérkojé njé
dokument autorizimi nga prodhuesi (nése i njéjti nuk éshté dorézuar fillimisht pérmes ofertés) dhe
né bashképunim me komisionin e ekspertéve éshté e detyruar té pérgatisé njé¢ dokument té qgarté
argumentues pér blerje nga burimi i vetém i cili éshté i1 detyrueshém qé té miratohet si té ishte né
pérputhje me nivelin e autorizimit. T¢€ gjitha ftesat pér tenderim / publikime do t€ kontrollohen dhe
korrigiohen nga menaxheri i Prokurimit. Ftesa / publikimi do té pérmbajé informata té
pérgjithshme, rregulla dhe rregullore specifike dhe specifika té shkurtra t€ pajisjeve/ shérbimeve té
prokuruara.

Né pamundési té€ deklarimit té t€ gjitha kushteve dhe kérkesave pér pajisjet/shérbimet e nevojshme
né ftesé/publikim, kompanité e interesuara do té kené njé periudhé prej sé paku tri ditésh pune pér
té mbledhur dokumentacionin tenderues (kérkesén pér oferté, dokumente té tjera té specifikuara né
lidhje me tenderin). Dokumentacioni tenderues do té pérmbajé né detaje specifikimet e nevojshme
t€ pajisjeve/shérbimeve t€ nevojshme, dhe informatat tjera té€ réndésishme pér procesin.

T¢ gjitha ofertat e pranuara mbahen té mbyllura né Njésiné e Prokurimit deri atéheré kur do té
mblidhet komisioni i ekspertéve té tenderit. Ofertat do t€ jené né dollapin/kasafortén e caktuar t&



ofertave e cila mund t€ hapet vetém nga dy punonjés t€ Prokurimit / Administratés s¢ KOLEG]JI
RIINVEST-s.

7.3.1 Procedura e tenderit

Pérpara fillimit té procedurés sé tenderit, komisioni i ekspertéve duhet té sigurohet qé pjesa teknike
dhe komerciale e Specifikimit teknik té pérgatitet né pérputhje me strategjiné dhe planin e biznesit
t¢ KOLEGJI RIINVEST-s. T¢ gjithé ofertuesit duhet té kené té njéjtat informata nga Specifikimit
teknik si dhe hollésité pér dorézimin e ofertés.

Pér sa u takon kushteve pér dorézimin e dokumentacionit té tenderit, té gjithé furnitorét duhet té
informohen né ményré té vecanté pér faktin se ofertat duhet té dorézohen brenda njé periudhe té
pércaktuar, né zarfe me shénimin e qarté dhe té sakté: Oferté pér tender — Emiri i pajisjes.

NEé rastet kur kérkohen pajisje té ndryshme specifike ose jo té standardizuara, komisioni i ekspertéve
dhe Prokurimi jané pérgjegjés pér pérgatitjen e Specifikimit teknik dhe formularit té specifikimit té
tenderit pér kompanité té cilat jané t€ interesuara pér té ofertuar, me qéllim qé t€ thjeshtohet procesi.
Ky dokument do té pérfshijé specifikimet e kérkuara pér pajisjet/shérbimet dhe nése ka alternativa
té sugjeruara. Dokumenti do té pérmbajé gjithashtu edhe njé pérshkrim té qarté té sasisé dhe
hapésirén e pérshtatshme pér ¢mimin qé do t€ ofrohet nga ana e kompanive. Né fund, pérpara
dérgimit té Specifikimit teknik, menaxheri i Prokurimit dhe udhéheqési i Departamentit duhet té
konfirmojné qé Specifikimit teknik éshté pérgatitur sipas nevojave t&¢ KOLEGJI RIINVEST-s.

Nése kompanité nuk e ndjekin procedurén e garté pér ofertim, komisioni i ekspertéve pér vlerésimin
do té vendosé nése ofertat duhet té€ konsiderohen si t€ vlefshme ose jo. (P.sh. ofertat e pranuara me
e-mail né pamundési té ofertimit personalisht. Oferta do té shtypet, vuloset me daté, do té
identifikohet me njé numér dhe do té ruhet né raftin e pércaktuar pér ofertat derisa komisioni té
mblidhet dhe té marré njé vendim lidhur me até nése oferta éshté e vlefshme ose jo).

Komisioni i ekspertéve té tenderit do t’ia japé kontratén ofertuesit mé t€ ulét, me kusht qé ky
ofertues t’i plotésojé té gjitha specifikimet teknike dhe qé pranimi i ofertés ose propozimit té jeté né
pérgjithési né interesin mé té miré t€ KOLEGJI RIINVEST-s. N¢ rastet ku avantazhi lidhet me
aspektet teknike, té cilat mund té mos jené t€ realizueshme pér ofertuesin me ofertén mé té ulét, do
té duhet t€ merret parasysh ofertuesi alternativ; arsyeja pér mos-marrjen parasysh té ofertés mé té
ulét do té dokumentohet pérmes njé dokumenti me arsyetim té qarté (Memorandum) nga Njésia e
Prokurimit dhe anétarét pérkatés té komisionit té ekspertéve té departamentit qé €shté pérfshiré né
proces.

Nése vendoset nga anétarét e komisionit té€ ekspertéve té tenderit, ata kané t€ drejté té hyjné né
negociata me ofertuesin mé té ulét ose me mé shumé ofertues potencialé me géllim qé té marrin
¢mimin mé t€ miré t€ mundshém pér pajisjet e porositura. Né té gjitha rastet, pérzgjedhja
pérfundimtare e ofruesit duhet té marré parasysh té gjitha aspektet e ndérlidhura, duke pérfshiré
kohén pér kryerjen e shérbimit, cilésiné e materialit, reputacionin e furnitorit, shérbimin pas shitjes,
si dhe pérvojat e méparshme me furnitorin.

Gjaté takimit té komisionit té€ tenderit pér pérzgjedhjen e furnitorit mé t€ favorshém, duhet té
plotésohet formulari pérkatés i vendimit pér pérzgjedhjen e furnitorit (Aneksi 5), me gjithé
furnitorét, hollésité e ofertave nése specifikat e kérkuara jané pérmbushur nga furnitori dhe/ose me
vendimin pér furnitorin e pérzgjedhur, té nénshkruar nga té gjithé anétarét e komisionit.



Konfirmimi i dorézimit té ofertave me té gjitha hollésité e ndérlidhura (emri i personit qé dorézon
ofertén, nénshkrimi, emri i kompanisé, data dhe pérshkrimi) duhet té shénohet né regjistrin né
recepsion.

Kéto té dhéna duhet té kontrollohen dhe té nénshkruhen nga ofertuesit dhe mund té analizohen
edhe né komisionin e ekspertéve té tenderit, duke konfirmuar kohén dhe datén e dorézimit té
ofertave nga ana e ofertuesve pérkatés.

Vendimi, arsyeja, dhe informatat e tjera pérkatése duhet té jené té qarta pas procesit té vlerésimit.
Ky dokument duhet té nénshkruhet nga té gjithé anétarét e komisionit té€ ekspertéve té tenderit,
menaxheri 1 Prokurimit, udhéheqési 1 Departamentit dhe Drejtori Ekzekutiv. KOLEGJI
RIINVEST mund té vendosé pér njé proces shtesé té€ negociatave me shitésit me qéllim qé té arrijé
vlerén mé té miré pér paraté. Negociatat né formén e letérkémbimit jané t€ mundshme; megjithaté,
né rastin e proceseve té tenderéve t€ negociatat verbale duhet mbahen né zyrén e regjistruar té
klientit, ku té gjitha marréveshjet dhe diskutimet duhet té pérfshihen né procesverbalin e takimit
dhe/ose letérkémbimin zyrtar me e-maile me ofertuesin. Negociatat mund t€ kryhen pérmes postés
elektronike né procese té tjera té tenderit nése jané brenda periudhés sé pércaktuar nga udhéheqési
1 komisionit té€ ekspertéve. Drejtori Ekzekutiv mund té pérfshihet né negociata né bazé té natyrés
sé tenderit.

Pér té gjitha blerjet mbi 10,000 EUR — me TVSH, duhet té pérgatitet njé kérkesé pér miratim nga
Bordi.

7.3.2 Vlerésimi i tenderéve

Vlerésimi i tenderéve pérfshiné té paktén:

— Aspektin komercial té prokurimit (¢mimin e ofertés, periudhén e pagesés, kushtet e furnizimit,
et}.);

— Aspektet teknike (meritat teknike, periudhén e zbatimit, periudhén e reagimit, periudhén e
garancionit, etj.).

Kritere té tjera gjithashtu mund t€ merren parasysh né vlerésimin dhe analizén e tenderéve, bazuar
né metodologjiné e vlerésimit té tenderit t€ miratuara nga KOLEGJI RIINVEST né pérputhje me
legjislacionin vendor dhe me specifikat e tregut.

Propozimi pér vendimin e pérzgjedhjes bazohet né tenderin qé pérfagéson kombinimin mé té
favorshém té specifikimeve té kérkuara teknike dhe meritave né aspektin e gmimit dhe qé¢ mundéson
shfrytézimin mé t€ miré t€ sinergjive dhe pérfitimeve té€ mundshme pér kolegjin.

Miratimi i propozimit pér pérzgjedhje nga pérfaqésuesi i autorizuar, udhéheqésit e ekipeve té
koordinimit dhe prokurimit té Kolegjit

Vendimi pér pérzgjedhjen e furnitorit do t€ merret né bashképunim té ngushté ndérmjet KOLEG]JI

RIINVEST-s dhe Kolegjit, né bazé té propozimit t€ miré financiar dhe teknik té konfirmuar edhe
nga KOLEG]JI RIINVEST.

Referenca 8: Pranimi i mallrave/shérbimeve



Kurdoheré qé dorézohen mallrat né KOLEG]JI RIINVEST ose kryhen shérbime pér KOLEG]JI
RIINVEST-n, njésia e prokurimit sé bashku me njésiné e logjistikés dhe personin pérgjegjés nga
departamenti i pérfshiré né proces do té verifikojné cilésiné dhe sasiné e mallrave/shérbimeve té
dorézuara nése ato jané né rregull si¢ jané porositur duke ndjekur parimin e dy palé syve. T¢€ gjitha
palét e pérfshira duhet té nénshkruajné fleté dérgesén pér té konfirmuar parimin e dy palé syve, si
dhe cilésiné dhe sasiné. T¢€ gjitha pajisjet e dorézuara ose kompletuara pér KOLEG]JI RIINVEST-
n duhet té pranohen fillimisht né depot pérkatése t¢ KOLEGJI RIINVEST-s, té regjistrohen dhe
pastaj t€ dérgohen né departamentin kérkues. Nése pajisjet pér ¢farédo arsye duhet té dérgohen né
departamentin kérkues, procesi i regjistrimit do té kryhet nga punonjésit e depos aty ku dorézohen
pajisjet.

Kurdoheré qé mallrat ose shérbimet dorézohen jashté KOLEGJI RIINVEST-s, si¢ jané shérbimet
e transportit ose dérgesat e karburantit pér vetura, Logjistika, departamenti pérkatés dhe Prokurimi
jané pérgjegjés t€ kontrollojné fleté dérgesat si dhe shérbimet/mallrat e ofruara pér t'u siguruar se

jané respektuar té gjitha procedurat dhe se mallrat/shérbimet do té pérdoren vetém pér nevojat e
KOLEGJI RIINVEST-s dhe né pérputhje me kushtet e kontratés.

Cilésia pérkufizohet si pérputhshméri me kérkesat dhe pritjet. Hapi mé i réndésishém pér sigurimin
e cilésisé éshté ofrimi i specifikimit/termave t€ referencés t€ qarta, t€ géndrueshme, kuptimplota
dhe bashkérisht té pranueshme qé i definojné kérkesat dhe pritjet.

Njésia e Prokurimit éshté pérgjegiése té pércjellé dérgesat ndérsa Njésia e Logjistikés/punonjésit e
depos jané pérgjegjés pér dokumentimin e dérgesave. Kurdoheré qé furnitori nuk ofron fleté
dérgesén ose faturén shogéruese t€ mallit, éshté pérgjegjési e punonjésve t€ depos qé té plotésojné
fleté dérgesén e duhur ose dokumentet tjera t€ nevojshme dhe furnizuesi duhet t'i nénshkruaj ato.
Kjo fleté dérgesé duhet té nénshkruhet nga Logjistika, Prokurimi dhe personat pérgjegjés nga
departamenti i pérfshiré né proces. Dorézimi te departamenti kérkues do té organizohet nga Njésia
e Logjistikés dhe né pérputhje me procedurat.

Nése vérehet ndonjé mospérputhje né dérgesé (si psh. mallra t€ démtuara), punonjésit e depos duhet
ta njoftojné menjéheré dhe me shkrim Prokurimin dhe anétarét e departamentit pérkatés, né ményré
qé t€ njoftohet furnitori.

T¢ gjitha pajisjet e pranuara, si¢ jané pajisjet e TI-sé, orendité, makinat, kompjuterét, veturat dhe
pajisjet tjera € konsiderohen si aktivé, duhet té dorézohen né depo dhe té regjistrohen si proné e
KOLEGJI RIINVEST-s menjéheré dhe té shtohen né bazén e t€ dhénave té inventarit.

Si konfirmim pér pagesé, fleté dérgesa duhet té pérdoret pér té gjitha mallrat/shérbimet e furnizuara
né KOLEG]I RIINVEST.

Pér té konfirmuar dorézimin e shérbimeve, menaxheri i projektit pérkatés duhet té plotésojé fleté
dérgesén / formularin e pranimit me t€ gjitha punét/shérbimet e kryera dhe ta dérgojé dokumentin
te Prokurimi pér t'1 plotésuar té gjitha dokumentet e nevojshme pér procesin e pagesés.

Psh., nése jané kryer puné ndértimore, menaxheri i projektit/arkitekti duhet té dérgojé njé
konfirmim pérmes e-maili ose ta plotésojé fleté dérgesén / formularin e pranimit pér punét e kryera
dhe ta nénshkruajé até sé bashku me kompaniné e ndértimit né ményré qé t€ konfirmohet kryerja e
punéve ndértimore si dhe cilésia e punés sé kryer.

Referenca 9: Procedura e pagesés

9.1. Pagesa e faturave



Me rastin e pranimit té mallrave/shérbimeve, furnitori obligohet té paraqes faturén origjinale dhe
Njésia e Prokurimit do t€ mbledhé dokumentet e duhura dhe do t’i dérgojé ato pér pagesé né
Financa. Pagesat pér ¢farédo shérbimi ose mallrash do té béhen né llogariné e subjektit juridik té
kompanisé.

T¢ gjitha faturat duhet té jené né pérputhje me kontratén dhe me rregulloret kosovare pér tatime
dhe kjo duhet té kontrollohet nga Departamenti 1 Financave para ekzekutimit té pagesés.
Konfirmimi i pranimit té mallrave/shérbimeve do té béhet nga udhéheqési i Departamentit kérkues
ose anétari 1 personelit té tij ndérsa verifikimi 1 detajeve t€ faturés do té béhet nga menaxheri 1
Prokurimit dhe dérgohet pér ekzekutimin e pagesés.

Pagesa e faturave do té ekzekutohet vetém nése i gjithé dokumentacioni pérkatés éshté miratuar né
ményré té€ duhur si né vijim:

Menaxheri i Prokurimit, ZKF dhe Rektotja/i duhet t€ emérojné njé zévendés/person pérgjegiés pér
miratimin e faturave.

Referenca 10: Pagesat e shérbimeve komunaleve dhe shpenzimet e tjera té médha
pérséritése

10.1 Pagesat e komunaleve

Eshté detyré e Administratés t'i dérgojé rregullisht faturat pér pagesé té energjisé elektrike, ujit,
telefonit dhe faturat tjera té shérbimeve komunale pér té gjitha objektet e KOLEGJI RIINVEST-
s, pas pranimit té tyre nga kompanité pérkatése.

Udhéheqésit e departamenteve dhe menaxherét e njésive/udhéheqésit e ekipeve né dyqane duhet
t'i dérgojné menjéheré faturat e pranuara né objekte te Njésia e Prokurimit.

10.2 Blerja, qiramarrja dhe pajisja e pronave té paluajtshme

KOLEGJI RIINVEST, né bashképunim me Menaxhmentin e Pasurisé sé Paluajtshme, duhet té
pérgatisé ekspertizé pér rastet kur vlera e:

—  blerjes sé pasurisé sé paluajtshme,

—  qirasé vijetore té pasurisé sé paluajtshme, ose

—  blerjes sé pajisjeve té pasurisé sé paluajtshme

Ekspertizat duhet té pérgatiten gjithashtu né té gjitha rastet marrjeve me qira ose bletjeve té vecanta
té pasurisé sé paluajtshme ose pajisjeve, vlera vjetore e té cilave e tejkalon vlerén e mésipérme.

Nijésité e pérfshira té biznesit t€ Kolegjit duhet té marrin pjesé né procedurat e prokurimit pér
bletjen e pasurisé sé paluajtshme né rastet kur kjo pércaktohet me akte té€ brendshme qé e rregullojné
bletjen e mallrave, pajisjeve, punéve ndértimore dhe shérbimeve.

Propozimi pér blerjes, marrje me qira ose pajisje té pasurisé sé¢ paluajtshme duhet té parashtrohet
pran organit mbikéqyrés té Kolegjit pér shqyrtim dhe pas késaj vendimi do té ndérmerret né
pérputhje me kompetencat dhe me planin vjetor t¢ KOLEGJI RIINVEST-s.

Cmimi i blerjes mund té paguhet vetém né llogariné bankare té theksuar né kontratén e shitblerjes,
pasi té jeté verifikuar se pasuria e paluajtshme nuk éshté e ngarkuar me asnjé barré.



KOLEGJI RIINVEST do té jeté pjesé e proceseve té prokurimit dhe vetém opsionet dhe proceset
mé té mira teknike dhe financiare do té pranohen.

10.3 Kontratat pér blerje, qiramarrje, shitje dhe pajisje té€ pronave té paluajtshme

KOLEG]JI RIINVEST do té hartojé njé draft kontraté pér shitblerjen, marrjen me qira ose pajisjen
e pasurisé sé€ paluajtshme me ndihmén e njé zyre ligjore dhe / ose avokati vendor dhe do ta
harmonizojné até sé bashku me njésité e pérfshira té biznesit té¢ Kolegjit.

Prokurimi/Njésia e Shérbimeve té Pérgjithshme do t'i mbajné kopjet e kontratave té bletjeve, girave
dhe pajisjeve té pasurisé sé paluajtshme dhe jané pérgjegjése pér pércjelljen e kompletimit dhe
obligimeve té kétyre kontratave pér té gjitha objektet e marra me gira nga KOLEG]JI RIINVEST.
Zyra ligjore do t1 ruaj kopjet origjinale té kontratave té shitblerjes dhe té qirave té objekteve.
Prokurimi dhe departamentet jané pérgjegjés pér t’i ruajtur kontratat e tjera pér blerjen e pajisjeve,
marrjen me qira té pikave dhe té infrastrukturés.

T¢ gjitha kontratat q€ paraqiten nga palét e tjera duhet té kontrollohen dhe té miratohen nga Zyra
ligiore ¢ KOLEGJI RIINVEST-s. Edhe pse mostrat e té gjitha kontratave qé pérdoren nga
KOLEGJI RIINVEST pérgatiten nga Zyra ligjore, té gjitha kontratat qé duhet té nénshkruhen dhe
qé lidhjen me palét e tjera duhet té kontrollohet nga Zyra ligjore dhe té konfirmohen se jané né
rregull.

Zyra ligjore duhet t'1 regjistrojé t€ gjitha marréveshjet né Sistemin e Menaxhimit te Kontratave dhe
nxjerré raporte nga sistemi i njéjté né rast kérkese nga departamentet pérkatése té kompanisé. Pér
secilén kontraté, Njésia ligjore e informon departamentin pérkatés pér skadimin e marréveshjes, 2-
3 muaj paraprakisht. Pagesat e qirasé pér lokacionet e GSM-sé duhet té kontrollohet gjithashtu nga
Zyra ligjore dhe Departament i financave té siguruar se tatimet jané paguar né pérputhje me ligjin
né fuqi né Kosové.

Zbatimi

Shkeljet

Eshté politiké e KOLEGJI RIINVEST-s gé i gjithé aktiviteti i blerjeve té kryhet sipas standardeve
mé té larta profesionale, etike, morale dhe ligjore. Personeli i Prokurimit konsiderohen si individét
pérgjegjés té afté té béjné dallimin midis njé dhurate dhe ryshfetit. Ata mund té mbajné dhurata qé
qartazi tregojné natyrén reklamuese (vlera e dhuratés e barabarté me 50 euro). Né rast té shkeljes sé
etikés do té merren masa disiplinore ndaj punonjésit né fjalé né pérputhje me politikén pér personel
si dhe me udhézuesin e procedurave.

Personeli gjithashtu ka pérgjegjési etike qé té sigurojé se 1 téré procesi i prokurimit éshté né pérputhje
me parimet e KOLEG]JI RIINVEST-s pér prokurimin, té specifikuara mé lart: vlera mé e miré pér
parat e dhéna; paanshméria, integriteti dhe transparenca; konkurrenca efektive ndérkombétare dhe
interesi i KOLEGJI RIINVEST-s.

Masat disiplinore
Cfarédo zbulimi 1 sjelljes jo etike, pérfshiré mashtrimin ose prezantimin e rrejshém, nga ana e

personelit t¢ KOLEGJI RIINVEST-s, do t€ rezultojé né anulimin e propozimeve dhe/ose
kontratave t€ prokurimit si dhe me referim te komisionet pérkatése disiplinore.



Nése zbulohen praktika mashtruese apo té prezantimit té rrejshém nga furnizuesi, Rektoja/i ose
Anétari 1 Bordit Menaxhues do té refuzoj né ményré té drejtpérdrejté propozimin e hapur dhe do
té€ anulojé kontratat aktuale. Pérve¢ késaj, furnitori mund té deklarohet si i papérshtatshém, ose pér
kohé té pacaktuar ose pér njé periudhé té caktuar kohore, nga ¢farédo kontrate e prokurimit me
KOLEGJI RIINVEST-n.

Dispozitat pérfundimtare

Kjo Rregullore hyn né fugi né ditén e miratimit nga Bordi Drejtues dhe nénshkrimit nga Kryesuesi
1 Bordit Drejtues.

Prishting,
14 shkurt 2019

Rasim Mrlaku, Kryesues



Anekset

Aneksi 1 — Plani 1 prokurimit

Aneksi 2 - Emérimi i komisionit té ekspertéve
Aneksi 3 - Formulari pér hapjen e ofertave
Aneksi 4 - Udhézimi pér vlerésimin e ofertave
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Aneksi 2 - Emérimi i komisionit té ekspertéve pér zbatimin e procesit té prokurimit dhe konfirmimin e listés
sé furnitoréve t& mundshém duke pérfshiré edhe strategjiné e prokurimit

Informatat themelore lidhur me Kérkesén pér Blerje
Numri i KB-sé:

Data e KB-sé:

Krijuesi i KB-sé:

Njésia organizative e krijuesit té
KB-sé:

Zyrtari i prokurimit:

Grupi i EK-sé:

Nr. ident. i KB-sé* sé
planifikuar:
* (Numri identifikues nga informatat kthyese té Planit t& prokurimit)

Lénda e KB-sé:

Vlera e pérllogaritur pa
TVSH:

Komisioni i ekspertéve
Pozita Emri dhe mbiemri: Njésia organizative: Propozuesi*

Udhéheqési
i komisionit
Anétar
Anétar



http://sl.pons.com/prevod/angle%C5%A1%C4%8Dina-sloven%C5%A1%C4%8Dina/appointment

Anétar

* (P-Prokurim, KI = Klient i brendshém)

Pérmbajtja e kérkesés

Lista e furnitoréve t& mundshém
Emri i kompanisé sé furnitorit t&¢ mundshém Propozuesi*

* (P-Prokurim, KI = Klient i brendshém)

Shpjegimet né rast se rekomandohet vetém njé furnitor i mundshém

Strategjia e prokurimit

Uné, i poshté nénshkruari, i konfirmoj anétarét e komisionit té ekspertéve pér zbatimin e procesit té
prokurimit, strategjiné e prokurimit dhe listén e furnitoréve t& mundshém:

Data: Emri, Titulli:




Tabela e
hapjes se
ofertave

Data e hapjes

Kompanité te cilat kane
ofertuar jané

Ofertat te
gjitha ne
EUR:

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
Anetaret e

Nr. komisionit te Nenshkrimi

eksperteve




Aneksi 5

Njésia
organizativ
e: Zyrtari i
prokurimit:

INFORMATA TE PERGJITHSHME TE URDHER-BLERJES:

Lénda e urdhér-
blerjes:

Arsyetimi i
urdhér-blerjes:

Zéri i kostos:
CAPEX/OPEX:

Vlera e planifikuar (pa
TVSH): Vlera
pérfundimtare (pa
TVSH):

Vendimi pér Pérzgjedhjen e Furnitorit

KOMISIONI | EKSPERTEVE (anétarét e Komisionit t& Ekspertéve dhe funksioni i tyre)

Emri dhe mbiemri

KERKESE PER KUOTIM (dérgimi i kérkesave dhe pranimi i tenderit)

Furnitori

Arsyetimi né rast se KPx i &shté dérguar vetém njé furnitori:

Njésia organizative

(po/jo)

Funksioni

SO DS >0 0C OO X

Tenderi i pranuar



PROPOZIMI PER PERZGJEDHJE
Furnitori i propozuar:

Arsyetimi i propozimit:

Propozimi éshté pérgatitur nga (emrat dhe nénshkrimet e anétaréve té Komisionit t& Ekspertéve):

VENDIMI
Furnitori i pérzgjedhur:

Arsyetimi i pérzgjedhjes, nése pérzgjedhja ndryshon nga propozimi i Komisionit té& Ekspertéve:

Vendimi é&shté miratuar nga (emri dhe Data:
mbiemri):

Nénshkrimi:



Aneksi 6

Fletdorezimi

Furnitori:

Data e dorezimit:

Pershkrimi Sasia
Verejtjet inspektimi Kontrolluar
fizik: nga
Verejtet per cilesite Kontrolluar
tjera: nga

Te poshte nenshkruarit konfirmojne se malli | pranuar ploteson kushtet e
kontraktuara.

Furnizuesi/liferuesi

Emri: Nenshkrimi:

Riinvest/Pranuesi

Emri: Nenshkruesi:




